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Sonepar Magyarorszag Kft.

Céglink a vilag piacvezetd villamossagi nagykereskedelemmel foglalkoz6é Sonepar Group
helyi vallalkozasa, mely villamossagi anyagok teljes termékvalasztékat forgalmazza
professzionalis felhasznaldk szamara.

Palyazatot irunk ki az alabbi allas betoltésére:

eBusiness tamogato

FOBB FELADATOK:

Ebben a pozicidban a digitalizaciés csapat adminisztrativ munkdjanak kulcsfiguraja leszel. Te
kezeled a webshop felhasznaldinak megkereséseit, gondoskodsz a digitalis tartalmaink
naprakészen tartasarol, és ellatod a digitalis rendszereinkhez kapcsoldd6 adminisztrativ
feladatokat.

o Kezeled a webshop felhasznaloitdl érkez6 megkereséseket: rendelésekkel és
regisztraciokkal kapcsolatos ligyintézést latsz el, telefonon, (irlapon és e-mailben
érkezd kérdésekre valaszolsz, vagy sziikség esetén tovabbitod azokat az illetékes
kollégahoz.

o Frissited és karbantartod a webshop és a weboldal tartalmait a tartalomkezel6
rendszeriinkben.

o Karbantartod a SharePoint oldalunkat: tartalmakat és dokumentumokat frissitesz,
hozzaféréseket kezelsz, és gondoskodsz a struktura rendben tartasardl.

e Adminisztrativan tdmogatod a szamlajévahagyasi rendszeriinket: felhasznaldkat
kezelsz, j6vahagyasi folyamatokat dllitasz be, hibdkat azonositasz és tovabbitasz.

o Riportokat, kimutatdsokat és prezentaciokat készitesz a digitalizacids csapat és a
szervezet miikddésének tamogatasara.

e Tamogatod a digitdlis fejlesztéseinket: tesztelési, adminisztrativ és dokumentacids
feladatokat latsz el.

e Szorosan egyilttmikodsz a digitalizacids csapat tagjaival és a digitalis rendszereket
haszndlé kollégakkal.

AZ ALLASHOZ TARTOZO ELVARASOK:
e 1-2 év tapasztalat adminisztrativ, back office, digitdlis vagy webshop-tdamogatasi
munkakdrben
Tobb digitalis rendszer parhuzamos és magabiztos kezelésében szerzett rutin
Magabiztos MS Office ismeretek
Kommunikacioképes angol nyelvtudas
Strukturalt, folyamatorientalt gondolkodas
Preciz, pontos, hataridétarté munkavégzés
Jo kommunikacids készség irasban és széban
Nyitott, egylittmiikod6 személyiség, csapatjatékos hozzaallas

AZ ALLAS BETOLTESEHEZ ELONYT JELENT:
e CoreMedia vagy mas CMS-rendszer hasznalataban szerzett tapasztalat
SharePoint adminisztracios tapasztalat
Jira, Confluence vagy hasonlé hibajegy rendszerek ismerete
Fejleszt6csapatokkal valé egyiittm(ikodésben szerzett tapasztalat
Webshop kornyezetben szerzett tapasztalat
Nemzetkdzi projektekben szerzett tapasztalat
Fels6foku végzettség (gazdasagi, kommunikaciés vagy informatikai iranyultsag)
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AMIT KINALUNK:

o Stabil, fontos szerep a digitalizaciés csapatban, kdzvetlen ralatassal a webshop és a
digitalis termékek vilagara
Kisebb, kozvetlen csapat, ahol a munkad eredménye gyorsan lathatéva valik
Digitdlis rendszerekkel végzett munka (CoreMedia, SharePoint, Jira, Confluence)
Sonepar Group nemzetkozi hattere és részvétel nemzetkozi projektekben
Versenyképes juttatasok és folyamatos szakmai fejl6dés

MUNKAVEGZES HELYE:
* Dunaharaszti, Mechwart Andrds u. 4. (Déli iparterilet)

ALLAS, MUNKA TERULETE()):
*= Teljes munkaid6

JELENTKEZES MODJA:

Jelentkezését kérjuk a hr@sonepar.hu email cimre kiildje el.

A jelentkezéshez magyar és angol nyelvi 6néletrajz, valamint fizetési igény megadasa
sziikséges.
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